Handleiding De Graafschap sponsorvademecum

Wij verzoeken u uw bedrijffgegevens te controleren en indien nodig aan te vullen en/of te wijzigen.
Uiterlijk vrijdag 30 april a.s. dienen deze gegevens volledig te zijn ingevuld.

Indien u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u dit opvragen via:
http://www.degraafschap.nl/profiel/wachtwoord-vergeten/. Dit wachtwoord dient u eenmalig te
bevestigen.

Het sponsorvademecum kunt u benaderen via:
http://www.degraafschap.nl/zakelijk/businessclub/sponsorvademecum

Vervolgens kunt u inloggen zoals u dat gewend bent.

Bent u hoofdcontactpersoon , dan kunt u ook het Bedrijfsprofiel wijzigen. U ziet dan na het inloggen
ook de mogelijkheid “Bedrijfsprofiel wijzigen”. Indien u niet de hoofdcontactpersoon bent, mag u
alleen uw eigen profiel wijzigen, u ziet dan na het inloggen de button “Profiel wijzigen” en kunt alleen
uw eigen profiel wijzigen.

Wij gaan er in deze handleiding vanuit dat u de Hoofdcontactpersoon bent, u klikt na het inloggen op
de link Bedrijfsprofiel wijzigen:
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U komt dan in het volgende scherm:



Voordat u verder gaat met invullen is het belangrijk om eerst goed na te denken welke optie u kiest
betreffende het gedrukte Sponsorvademecum.

De opzet van de gedrukte versie

Voor de gedrukte versie van het Sponsorvademecum kunt u kiezen uit 3 opties:
1 pasfoto
2 pasfoto’s .
1 teamfoto

Versie 1/ 1 pasfoto

Indien u kiest voor versie 1, dan dient u naast het Algemene Bedrijfsprofiel ook de Algemene
gegevens en de Contactpersoon gegevens in te vullen:

|

Versie 2 / 2 pasfoto’s




Indien u kiest voor versie 2 dient u naast het Bedrijfsprofiel ook de Algemene informatie en de
Contactpersoongegevens in te vullen.

Versie 3/ 1 teamfoto

Versie 3 is met name geschikt voor bedrijven waarbij er meer dan 2 contactpersonen op de foto in het
vademecum dienen te staan. U heeft de mogelijkheid om in plaats van contactpersonen een andere
afbeelding in het vademecum weer te geven. Om deze afbeelding weer te geven klikt u op "Gegevens
aanpassen’ onder het bedrijfsprofiel. Hier kunt u bij "Foto vademecum’ een liggende afbeelding

plaatsen conform voorbeeld versie 3. Deze afbeelding zal dan in plaats van de pasfoto's weergegeven
worden.



Foto A hoeft u dus alleen up te loaden indien u kiest voor versie 3
(een liggende foto voor meerdere personen).

NB Indien u kiest voor versie 1 of 2 dan dient u deze foto niet up te loaden
en het bijschrift niet in te vullen.

Hoe vult u uw gegevens correct in?

Indien u klikt op "Bedrijfgegevens aanpassen”, worden de gegevens van uw bedrijf getoond.

Alle onderdelen waar een icoontje met een boek achter staat, worden getoond in de gedrukte versie
van het vademecum (mits u deze onderdelen invult), de overige gegevens worden alleen in de online
versie getoond:



De onderdelen met een * zijn verplicht om in te vullen.

In dit veld kunt u ook uw bedrijfslogo uploaden. Wellicht staat er al een logo van uw bedrijf in de online
versie, maar voor de gedrukte versie is een hoge resolutie logo vereist. Het systeem checkt of uw logo
voldoet aan de eisen en er zal een melding verschijnen indien dit niet het geval is.

Bij de bedrijfsgegevens bevinden zich ook de tabbladen Producten en Diensten.
Deze zijn alleen voor de online versie van toepassi  ng en worden niet getoond in de gedrukte

versie:

Tabblad Contactpersonen
Deze vult u alleen in indien u kiest voor versie 1 (1 pasfoto) of voor versie 2 (2 pasfoto’s) LET OP: in

gedrukte versie worden maximaal 2 contactpersonen getoond.



De pasfoto van de contactpersoon en het bijschrift pasfoto (maximaal 3 regels) worden getoond in de
gedrukte versie (herkenbaar aan het icoontje van het boek). De overige gegevens zijn van toepassing
voor de online versie.

Indien u alle gegevens correct hebt ingevoerd, kunt u dit bevestigen door op Opslaan te klikken.

Laatste proef
U ontvangt tussen maandag 17 mei en vrijdag 4 juni a.s. een digitale proef.

Indien er nog vragen zijn, gelieve contact op te nemen met Judith Christant. U kunt haar bereiken via
0314- 365458 of per mail: judith.christant@degraafschap.nl




